INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1. Podlaski Zarzad Drog Wojewodzkich w Bialymstoku 15-620 Bialystok, ul. Elewatorska 6,
tel. 085 664-36-30, fax.: 085 67-67-153
zwany dalej ZAMAWIAJACYM zaprasza Sprzedajacego zwanego dalej WYKONAWCA do
udziatu w przetargu nieograniczonym na:

Dostawe paliw plynnych dla Podlaskiego Zarzadu Drég Wojewodzkich w Bialymstoku
benzyna bezolowiowa PB 95 ok. 7 500 1,
¢ olej napedowy ON ok. 27 000 1.
z podzialem na :
zadanie Nr 1 — do miejscowosci Lapy,
zadanie Nr 2 — do miejscowosci Siemiatycze,
zadanie Nr 3 — do miejscowosci Ciechanowiec,
zadanie Nr 4 — do miejscowosci Suchowola.

Procedure o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonga w trybie przetargu
nieograniczonego wszczeto dnia: 23.12.2008r..

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Kod CPV: 09.13.21.00-4 — Benzyna bezotowiowa;
Kod CPV: 09.13.41.00-8 — Olej napedowy.

2.1 Zaméwienie obejmuje:

- dostawe nizej wymienionych ilosci i rodzajéw paliw ptynnych w rozbiciu na poszczegolne
miejscowosci na terenie dziatania Podlaskiego Zarzadu Drog Wojewddzkich w Bialymstoku
(ilosci i rodzaje paliw okresla tabela)
oraz

- dostawe akcesoriow samochodowych tj.: oleje (silnikowe i przekladniowe) ptyn do
spryskiwaczy, filtry (olejowe i powietrza), zarowki, bezpieczniki, ptyn hamulcowy itp.

Ilos¢ zamawianego paliwa
Zad. Miejscowos¢
Nr Benzyna bezolowiowa Olej napedowy
PB-95 ON
1. Lapy 400 5000
2 Siemiatycze 4 500 12 000
3. Ciechanowiec 600 5000
4. Suchowola 2 000 5000
Razem: 7 500 27 000

2.1.1 Ceny jednostkowe paliwa okreslone w druku oferty, powinny uwzglednia¢ koszty transportu,
ubezpieczen, oplaty celne i podatkowe oraz wszelkie inne koszty Wykonawcy.

2.1.2 Ewentualne zmiany cen paliwa (wzrost, obnizka) moga nastapic¢ jedynie w przypadku przyczyn
niezaleznych od stron, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ przed zawarciem umowy (zmiana
cen u producenta).

O powyzszych zmianach wykonawca winien, kazdorazowo powiadomi¢ zamawiajacego w
formie pisemnej.



2.1.3 Zamodwienie bedzie realizowane w postaci Swiadczen czastkowych sprzedazy i tankowania w
ilosciach pokrywajacych biezace potrzeby Zamawiajacego, na podstawie jego jednostronnych
dyspozycji w wybranej (najkorzystniejszej) stacji Wykonawcy.

2.1.4 Wykonawca dokonywac¢ bedzie bezgotowkowej sprzedazy paliwa oraz prowadzi¢ ewidencje
dokonanych zakupéw paliwa z uwzglednieniem nastepujacych danych:

- nrrejestracyjny samochodu,

- data realizacji zakupu,

- nr stacji paliw i miejscowos$¢ dokonania zakupu,

- ilos¢ litrow,

- cena za 1 litr paliwa,

- wartos$¢ zakupu.
Do kupowanych jednocze$nie akcesoriow samochodowych Wykonawca stosowac bedzie zasady
jak wyzej wymienione.

2.1.5 Rozliczenie za sprzedane paliwo oraz akcesoria odbywac sie bedzie wg obowiazujacego u
Wykonawcy cennika w dniu zakupu.
Wykonawca wystawia¢ bedzie, max 2 razy w miesigcu, fakture platng przelewem z
21 dniowym terminem platnosci oraz ewidencjq jak w pkt.2.1.4.

2.1.6 Sprzedawane paliwo powinno speinia¢ normy zgodne z obowigzujacymi przepisami.

2.1.7 W zalaczniku Nr 1 nalezy wskazac¢ adresy stacji paliw, w ktorych bedzie realizowane
zamoOwienie.

3. Zamowienie nalezy zrealizowac: do dnia 31.12.2009 roku.

4. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych /Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm./ zwanej dalej
,ustawa”.

5. Oferta skladana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona zgodnie z formularzem oferty
dotaczonym do niniejszej specyfikacji.

6. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

6.1 Posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien.

6.2 Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamOwienia.

6.3 Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Ocena spehliania wyzej wymienionych warunkéw dokonana zostanie zgodnie
z formula: spelnia — nie spelnia, w oparciu o informacje zawarte w oS$wiadczeniach
i dokumentach wyszczegélnionych w pkt. 7 niniejszej Specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia.

7. W celu potwierdzenia warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca powinien zlozyc
nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:
7.1 Formularz oferty (odpowiednio do zadania),
7.2 Wykaz stacji paliw, w ktorych bedzie realizowane zamowienie — zal. Nr 1, (wypelhiony
odpowiednio do zadania ),
7.3 Dane dotyczace wiarygodnosci prawnej, ekonomicznej i technicznej Wykonawcy:



1. oswiadczenie, Ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 i spelnia warunki art. 22 ustawy — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2004
r. Nr 19, poz. 177) na zalaczniku Nr 2,

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, (wystawiony nie wczesniej niz 6
m-cy przed uplywem terminu skladania ofert lub potwierdzenie aktualnosci przez
organ wydajacy wypis),

3. koncesja na obr6t paliwami ciektymi,

4. dokumenty regulujace wspotprace podmiotow wystepujacych wspdlnie.

Wyzej wymienione oSwiadczenia i dokumenty winne by¢ zalaczone w oryginale lub
kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

Powyzsze dokumenty oraz zalaczniki powinny zosta¢ wypelione przez Wykonawce bez
wyjatku i $cisle wedlug warunkéw i postanowien zawartych w Specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawce.

W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢ powyzszych dokumentéw nie dotyczy wykonawcy,
wpisuje on - nie dotyczy.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 7.3.2 sklada dokument lub dokumenty,
wystawione (nie wczesniej niz 6 m-cy przed uptywem terminu sktadania ofert) w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérych mowa w pkt. 7.3.2 zastepuje
sie je dokumentem zawierajacym oSwiadczenie zlozone przed notariuszem, wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczyc
pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z dokumentem rejestracyjnym /ewidencyjnym Wykonawcy).
Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w formie oryginalu lub uwierzytelnionej notarialnie
kopii.

W przypadku zlozenia wspolnej oferty przez kilku Wykonawcéw, zamawiajacy dopusci taka
oferte, do ktorej zostanie zalaczony dokument ustanawiajacy pelnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu
umowy.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, oswiadczenia i informacje wymienione w
pkt 7.3.1 1 7.3.2 dla kazdego z Wykonawcow z osobna, pozostate za$ sktadane sa wspdlnie.

8. Kazdy wykonawca przedlozy tylko jedng oferte.
Wykonawca, ktéry przedlozy wiecej niz jedng oferte zostanie wylaczony z postepowania.

9. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.



10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

Zaleca sie, aby wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie Specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien wykonawcy, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji
wplynie do Zamawiajacego na mniej niz 6 dni przed terminem skladania ofert okreslonym w
pkt. 20.

Zamawiajacy tres¢ wyjasnien przekaze wszystkim wykonawcom, ktérym doreczono
Specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia oraz zamiesSci na stronie internetowe;j.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Kazda wprowadzona przez
zamawiajacego zmiana stanie sie czeScia Specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
zostanie przekazana niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje
istotnych warunkdw zamdwienia oraz zamieszczona na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tre$ci Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nieprowadzacej do
zmiany treSci ogloszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajqcy przedtuzy termin skladania ofert i poinformuje o tym wykonawcow,
ktérym przekazano Specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia oraz taka informacje
zamiesSci na stronie internetowe;j.

W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania zamawiajacego i wykonawcy odno$nie
wczesniej ustalonego terminu beda podlegaly nowemu terminowi.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert czeSciowych. Przez oferty czesciowe
nalezy rozumie¢ oferty roztaczne na poszczegélne zadania (tj. miejscowosci).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty wariantowe;.

Oferty pozostana wazne przez okres 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac treSci Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuja
pisemnie.

Informacje skladane w trakcie postepowania stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca
zastrzega, ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢
oznaczone klauzula: DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W
ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ
KONKURENCII (Dz. U. z 1993 . Nr 47, poz. 211 z pézn. zm.) i zalaczone jako odrebna czes¢
niezlaczona z oferta w sposdb trwaty.

Oferta bedzie napisana w jezyku polskim oraz bedzie podpisana przez upelhomocnionego
przedstawiciela wykonawcy. Wszystkie stronice oferty, w ktérych zostana dokonane poprawki
lub korekty btedéw, beda parafowane przez osobe podpisujaca oferte.

Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umieSci¢ w zapieczetowanej kopercie,
zaadresowanej na zamawiajgcego, na adres podany w punkcie 1, opatrzonej danymi wykonawcy
oraz odpowiednio do zadania napisem:

»Oferta na: dostawe paliw plynnych dla PZDW w Bialymstoku — zadanie Nr ....”.



20. Oferte nalezy zlozy¢ w Podlaskim Zarzadzie Drég Wojewodzkich w Bialymstoku
ul. Elewatorska 6 - sekretariat, nie pozniej niz do godz. 9:30 dnia 02.01.2009 roku.
Wszystkie oferty otrzymane przez zamawiajacego po terminie podanym powyZzej zostana
zwrocone wykonawcom nie otwarte po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

21. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
Ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed
terminem skladania ofert okreslonym w pkt. 20.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane, opieczetowane i
oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt. 19, a koperta bedzie dodatkowo oznaczona
okresleniami ,,ZMIANA” lub ,WYCOFANE”.

22. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w obecno$ci wykonawcéw, ktorzy zechca
przyby¢ w dniu okreSlonym w pkt. 20 o godz. 10:00 - sala konferencyjna.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

Podczas otwierania kopert z ofertami zamawiajacy oglosi nazwy i adresy wykonawcéw, ceny
ofertowe oraz inne szczegbty, ktére uzna za istotne.

Koperty oznaczone ,WYCOFANE” nie beda otwierane, zostanie tylko odczytana nazwa
wykonawcy.

23. W toku badania i oceny ztozonych ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych treSci zlozonych ofert oraz przedtozenia kalkulacji szczegbétowej cen
jednostkowych.

24. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace
na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, o czym niezwlocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona.

25. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

6) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

26. Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy, zostaly ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznoSci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,



5) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego.

27. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena zaoferowana przez Wykonawce
CENA (R) - 100%
Oferta bedzie oceniana w nastepujacy sposob:
cena oferowana minimalna brutto
(R) - liczba punktéw za cene = x 100 pkt
cena badanej oferty brutto

Za oferte najkorzystniejszq uznana zostanie oferta, ktéra zgodnie z powyzszym kryterium oceny
ofert uzyska najwyzsza liczbe punktéw sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

28. Jezeli zlozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek wplacic¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

29. Zamawiajacy przyzna zamoéwienie wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym
w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych i w Specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia oraz zostanie uznana za najkorzystniejsza.

30. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktérzy
ztozyli oferty, zamiesci na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

31. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 7
dni. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem
powyzszego terminu, jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia zostata ztozona tylko jedna
oferta.

32. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

33. Zamawiajacy zobowiazuje wykonawce do ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
szkod, ktore mogg zaistnie¢ w zwigzku z okreslonymi zdarzeniami losowymi.
Wykonawca obowigzany jest okaza¢ zamawiajagcemu na jego zadanie wilasciwe polisy z
warunkami ubezpieczenia.

34. Osoby upowaznione do kontaktow:
Hanna Sotowianiuk — Kardasz, tel. 085-67-67-160 (sprawy dot. procedury przetargowej).
Krzysztof Lulewicz, tel. 085-67-67-157 (sprawy merytoryczne).

35. Wykonawca, wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, czynnosci podjetych przez zamawiajacego
w toku postepowania oraz w przypadku zaniechania przez zamawiajgcego czynnosci, do ktorej
jest obowigzany na podstawie ustawy, moze wnieSC protest do zamawiajacego zgodnie z
przepisami okreslonymi w Dziale VI ustawy.

Protest mozna wnies¢ w ciggu 7 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub mozna bylo powzigc
wiadomos$¢ o okolicznoSciach stanowiacych podstawe jego wniesienia. Protest uwaza sie za
wniesiony z chwila, gdy dotart on do zamawiajacego w taki sposob, ze mogt zapoznac sie z jego
trescia.



Protesty dotyczace treSci ogloszenia a takze Specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
wnosi sie w terminie 7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych lub zamieszczenia Specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia na stronie
internetowej.

Zamawiajacy odrzuci protest wniesiony po terminie, wniesiony przez podmiot nieuprawniony
lub protest niedopuszczalny na podstawie art. 181 ust. 6 ustawy.

Od rozstrzygniecia protestu przystuguje wykonawcy odwotanie.

Odwotanie przystuguje wylacznie od rozstrzygniecia protestu dotyczacego:
1) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu;
2) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamo6wienia;
3) odrzucenia oferty.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Urzedu w terminie 5 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia
protestu lub uptywu terminu rozstrzygniecia protestu, jednoczesnie przekazujac kopie tresci
odwolania zamawiajgcemu. Ztozenie odwotania w placdwce pocztowe]j operatora publicznego
jest r6wnoznaczne z jego wniesieniem do Prezesa Urzedu.
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